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ふるさと納税推進業務委託
プロポーザル様式

プロポーザル手続き関係
第２号様式その１（第14条関係）　質問書
第２号様式その２（第14条関係）　質問書別紙
第３号様式（第15条関係）　　　　参加意向申出書
第３号様式その２　　　　　　　　業務受注実績書
第３号様式その３　　　　　　　　グループ協定書
第４号様式（第15条関係）　　　　辞退届


提案書関係
（Microsoft　Word）
（様式１）表紙　　        （A4片面_１ページ）
（様式２）提案者の概要　　（A4片面_１ページ）
　　（様式３）実施方針　　　　（A4片面_１ページ）
　　（様式４）実施体制　　　　（A4片面_３ページ以内）
　　（様式５）類似業務の実績　（A4片面_２ページ以内）
　　（様式６）企画提案　　　　（A4片面_様式６－１～６－４、各１ページ）
　　（様式７）実施計画　　　　（A4片面_１ページ）

（Microsoft　Excel）
　　（様式８）参考見積書　　　（A4片面_１ページ）









第２号様式その１（第14条関係）
	《プロポーザル用》
質問書

 　　年　　月　　日

 　　会津若松市長

 住　　　　所　
 商号又は名称　
 代表者職氏名　

下記のとおり質問します。

記

	 委託業務名：ふるさと納税推進業務委託

	 質問事項（質問事項が多い場合は、別紙に記入）




第２号様式その２（第14条関係）
	《プロポーザル用》
質問書別紙

住　　　　所　
商号又は名称　
代表者職氏名　


	 委託業務名：ふるさと納税推進業務委託

	 質問事項





第３号様式（第15条関係）

　　年　　月　　日　

会津若松市長　あて

住　　　　所：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者職氏名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

参 加 意 向 申 出 書

次の業務に係るプロポーザルへの参加について申込みいたします。
なお、同プロポーザル募集要項に規定する参加資格については、応募要件を満たしていることを申し立ていたします。

１　業務名　ふるさと納税推進業務委託　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

２　入札参加資格有効期限　　　　年　　月　　日（※更新予定日　　年　　月　　日）
· 参加意向申出書の提出期限の日から契約締結の日までに有効期限を迎える場合は、更新手続を行う予定日についても記載すること。


	≪連絡担当者≫
	

	住所
	

	　所属部署
	

	　役職名
	

	　氏名（ふりがな）
	

	　電話番号
	

	　電子メール
	






第３号様式その２

業務受注実績書

１　業務名　ふるさと納税推進業務委託　　

（ふるさと納税推進業務受託状況）
	受注の実績
	□実績あり　□実績なし　　※どちらかに☑を記入すること。

	受注業務
開始年度
	年度（　　　　年）
	契約中の
自治体数
	自治体



（ふるさと納税推進業務受託詳細）
	
	発注自治体名
（都道府県名）
	業 務 名
	業務実施時期

	１
	
（　　　　　）
	
	　　　　年　　月
～　　　　年　　月

	２
	
（　　　　　）
	
	　　　　年　　月
～　　　　年　　月

	３
	
（　　　　　）
	
	　　　　年　　月
～　　　　年　　月

	４
	
（　　　　　）
	
	　　　　年　　月
～　　　　年　　月

	５
	
（　　　　　）
	
	　　　　年　　月
～　　　　年　　月


　※　過去５年度以内（令和２年度～６年度）の業務実績を最大５件記載すること。




第３号様式その３
グループ協定書

（目的）
第1条　当グループは、「ふるさと納税推進業務」（以下「本業務」という。）を共同連帯して営むことを目的とする。
（名称）
第2条　当グループは、　　　　　　　　　　　　　　　グループと称する。
（事務所の所在地）
第3条　当グループは、事務所を　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　に置く。
（成立の時期及び解散の時期）
第4条　当グループは、　　年　　月　　日に成立し、その存続期間は、プロポーザルによる選定の結果、当グループが受注した場合は、本業務が完了し当グループの清算が終了するまでとし、その他の場合は本業務の契約締結日までとする。
（構成員）
第5条　当グループの構成員は、次のとおりとする。

所在地
商号又は名称

所在地
商号又は名称

（代表者）
第6条　当グループは、　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　を代表者とする。
（代表者の権限）
第7条　代表者は本業務の履行に関し、当グループを代表してその権限を行うことを名義上明らかにした上で、下記の権限を有するものとする。
(1) 企画提案書に関すること。
(2) 発注者及び監督官庁等と折衝すること。
(3) 見積に関すること。
(4) 契約代金の請求及び受領に関すること。
(5) 当グループに属する財産の管理に関すること。
（構成員の責任）
第8条　各構成員は、本業務の履行に伴う当グループが負担する義務の履行に関し、連帯して責任を負うものとする。
（権利義務の譲渡の制限）
第9条　この協定書に基づく権利義務は、他人に譲渡することはできない。
（事業途中における構成員の脱退に対する措置）
第10条　構成員は、発注者及び他の構成員全員の承認がなければ、当グループが本業務を完了する日までは脱退することができない。
2  構成員のうち業務途中において、前項の規定により脱退した者がある場合においては、残存する構成員が本業務を完了するものとする。
（取引金融機関）
第11条　当グループの取引金融機関は、　　　　　　　　　　　　　　　　銀行とし、グループの名称を冠した代表者名義の別口預金口座によって取引するものとする。
（構成員の除名）
第12条　当グループは、構成員のうちいずれかが業務途中において重要な義務の不履行その他の除名し得る正当な事由を生じた場合においては、発注者及び他の構成員全員の承認により当構成員を除名することができるものとする。
2　前項の場合において、除名した構成員に対してその旨を通知しなければならない。
3　第1項の規定により構成員が除名された場合においては、第10条第2項の規定を準用する。
（業務途中における構成員の破産又は解散に対する処置）
第13条　構成員のうちいずれかが業務途中において破産又は解散した場合においては、第10条第2項の規定を準用する。
（代表者の変更）
第14条　代表者が脱退し若しくは除名された場合又は代表者としての責務を果たせなくなった場合においては、従前の代表者に代えて、発注者及び他の構成員全員の承認により他の構成員を代表者とするものとする。
（解散後の契約不適合責任）
第15条　当グループが解散した後においても、当成果品が種類、品質又は数量に関して契約の内容に適合しないものであったときには、各構成員は共同連帯して責任を負うものとする。
（協定書に定めのない事項）
第16条　この協定書に定めのない事項については、構成員全員をもって定めるものとする。


　　　　　　　　　　　　ほか　　社は、上記のとおり　　　　　　　　　　　グループ協定を締結したので、その証拠として会津若松市企画政策部シティプロモーション課への提出用を含め協定書　　通を作成し、各通に構成員が記名し、各自所持するものとする。

令和　　年　　月　　日


所在地
商号又は名称
代表者役職氏名

所在地
商号又は名称
代表者役職氏名


第４号様式（第15条関係）

　　年　　月　　日

会津若松市長　あて

住　　　　所：
商号又は名称：
代表者職氏名：


辞 退 届


　今般、都合により、次の業務に係るプロポーザルを辞退いたします。

　　　　　業務名　　ふるさと納税推進業務委託









	≪連絡担当者≫
	

	住所
	

	　所属部署
	

	　役職名
	

	　氏名（ふりがな）
	

	　電話番号
	

	　電子メール
	



（様式１）

　　　年　　月　　日　

　　会津若松市長　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所在地　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者職氏名　


提　案　書


　次の件について、提案書を提出します。

　件名：ふるさと納税推進業務委託

　



発行責任者　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　役職　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　担当者
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所属・氏名　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　電話　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　E-mail　



（様式２）提案者の概要
	商号又は名称
	

	代表者氏名
	

	所在地
	

	設立年月日
	

	資本金
	

	過去２年間の売上高
	令和　　年度
	

	
	令和　　年度
	

	従業員数
	

	沿革（概要）
	

	事業内容
	

	許可・登録・資格
	


※Ａ４用紙１ページ(縦使い・片面)にまとめること。








（様式３）実施方針　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	
本業務の実施に当たっての取組方針、特に重視する配慮事項について記載。


	











































※Ａ４判縦又は横使い・片面１ページにまとめること。
（様式４）実施体制
下記の①から⑨の事項に対する提案（回答）をすべて盛り込んだ内容を記載すること。
	【実施体制（全体）】
1 本業務の実施体制（責任者や担当者、バックアップ体制など）
2 本市、返礼品提供事業者及び配送事業者との連携体制
3 再委託をする予定がある場合は、委託先及び業務内容（個人情報の取扱い含む）
【寄附管理システム】
4 利用する寄附管理システムの内容及び機能、寄附受付から返礼品の配送完了までのシステムによる管理体制
5 寄附動向の集計、効果的な分析とその手法
【寄附者対応】
6 受領証明書の発送にかかる事務フロー、スケジュール
7 返礼品提供事業者への発注及び配送管理にかかる事務フロー、スケジュール
8 ワンストップ申請処理にかかる事務フロー、スケジュール（申請受付からデータ作成まで）
9 寄附者からの問合せ・クレームへの対応（体制）、各種トラブル（配送遅延、返礼品の梱包破損等）への対応と連携体制、トラブル防止策（発送漏れ、誤配送等）

	


※提案を補足するための写真、図表、図面、絵画等の使用（挿入）は可とする。
※Ａ４判縦又は横使い３ページ以内にまとめること。

（様式５）類似業務の実績
１　提案者（企業）の実績　　
	同種又は類似業務の実績（２件まで）を記載。発注者名、業務内容、業務期間、契約金額及び特記すべき成果や技術的特徴等がある場合は明記すること。

	









２　配置予定の業務従事者の実績、経験等
	
本業務における役割　


	
氏名　

	
生年月日　

	
所属・役職　

	
担当予定業務　

	
保有資格（取得年月日）　


	
類似業務の実績その１


	
業務名称　


	
発注者名

	
業務期間　

	
業務の概要


	
従事予定者の役割・主たる業務
　


　※適宜、行を追加して記載ください。
　※配置予定者の変更は原則認められません。
　※記載した実績については、契約書の写しの提出を求める場合があります。
　※Ａ４判縦使い２ページ以内にまとめること。

（様式６－１）寄附拡大につながる企画提案　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	①　本市のふるさと納税の魅力を広く発信するためのプロモーション

	











































※提案を補足するための写真、図表、図面、絵画等の使用（挿入）は可とする。
※Ａ４判縦又は横使い１ページにまとめること。
（様式６－２）寄附拡大につながる企画提案　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	②　ポータルサイトの活用戦略や多様な寄附方法

	ポータルサイトの活用戦略





















	多様な寄附方法





















※提案を補足するための写真、図表、図面、絵画等の使用（挿入）は可とする。
※Ａ４判縦又は横使い１ページにまとめること。
（様式６－３）寄附拡大につながる企画提案　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	③　本市の魅力発信につながる返礼品の開発や支援

	











































※提案を補足するための写真、図表、図面、絵画等の使用（挿入）は可とする。
※Ａ４判縦又は横使い１ページにまとめること。
（様式６－４）寄附拡大につながる企画提案　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	④　本市の業務効率化・費用低減につながる具体的かつ実現性のある取組

	











































※提案を補足するための写真、図表、図面、絵画等の使用（挿入）は可とする。
※Ａ４判縦又は横使い１ページにまとめること。
（様式７）実施計画
下記の①から③の事項に対する提案（回答）を盛り込んだ内容を記載すること。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	1 本業務開始前後におけるスケジュール
2 寄附管理システムやポータルサイトの情報を効率的かつ円滑に切り替えるための作業フロー等
3 本業務を確実かつ効率的に実施するための年間スケジュール等

	









































※Ａ４判縦又は横使い・片面１ページにまとめること。
