
記載例（物品・印刷物）

会津若松市上下水道事業管理者

住　所

商号又は名称

氏　名

電話番号

登録番号

下記のとおり請求します。

※押印を省略する場合は、下記の発行責任者及び担当者欄に必ず記載してください。

　発行責任者及び担当者

（連絡先℡ ）

（連絡先℡ ）

注)  1　押印省略時に「発行責任者及び担当者」両者の氏名及び連絡先の記載がない場合は受理できません。

        ただし、両者が同一人物の場合は、「同上」も可とします 。

     2　発行責任者及び担当者の在籍を確認する場合があります。在籍が確認できなかった場合は受理できません。

金額(円)単価（円）

150 1,500 

5 個 120 600 

令和　５年１０月３１日

請求金額 ¥2,310-

bb-bbb02

210 

合計 2,310 

2,100 

消費税及び地方消費税（10％対象）

ボールペン 黒

消しゴム

aaa-aa01

請　　　求　　　書

発行責任者　役職名・氏名　

担当者　　　所属名・氏名

0242-00-0000

0242-99-9999

営業部長　■■　■■

第一営業部　●●　●●

会津若松市●●町１－１

株式会社▲▲▲▲▲▲▲▲▲▲

代表取締役　□□　□□

0242-22-6073

T0000000000000

単位数量

10 本

品名 規格　(形状・寸法)

振込先 口座番号普通・当座口座

納品日：令和5年10月31日

小計（10％対象）

適格請求書発行事業者登録番号

を記載してください

請求書発行日を

記載してください

納品日（上下水道局が確認・検収した日）

を記載してください。

※ 物品ごとの納品日が異なる場合は、それぞれの

納品日が分かるように記載してください

税率ごとに区分した

①合計金額および適用税率

②消費税額等

をそれぞれ記載してください

「発行責任者及び担当者」の必要事項を記載した場合、

押印省略が可能です

金額の前に「¥」、

金額の後に「-」を

記載してください


