
令和５年度　会計課　行政運営方針

Ⅰ　会計課　重点方針一覧
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　※政策分野と施策は第７次総合計画に基づく。

重点方針№ 政策分野№/名称 施策№/名称

１
41　行政運営

２　社会の変化に対応していく行政運営

２ ２　社会の変化に対応していく行政運営

【令和５年度　様式】



Ⅱ　重点方針　－施策の方向性と内容－

重
点
方
針
№
１

政策分野41 行政運営 施策２ 社会の変化に対応していく行政運営

重点方針
－施策の方向性－

　法令に基づき適正で迅速な会計処理と安全で効率的な公金管理を行うとともに、緊急性や優先度に応じた柔軟な事務
処理に努めます。

【重点的取組】

①　支出について
　市の支出に関する帳票を審査確認し支払いをします。

②　決算書について
　決算書を調製し、歳入簿や歳出簿等を適正に保管します。

③　現金・物品の出納・保管について
　法令に基づき現金や物品の出納、保管の会計事務を行います。

④　公金の管理について
　公金を安全に運用し、保管するとともに資金確保に努めます。

⑤　公有財産の管理について
　公有財産の記録管理を行います。

⑥　金融機関について
　市内各金融機関の公金の取扱等の検査を実施します。

⑦　会計事務の電子決裁化について
　会計事務の電子決裁化を推進し、会計業務における紙資源の削減と事
務の効率化を図ります。

【主要事業の一覧】（事業名／担当課／当初予算額）

①　会計管理に関する業務／会計課／344万円

【部局間連携】

①　会計事務の電子決裁化を推進するため、情報統計課、財政課、
契約検査課等と連携して、財務会計システムの改修及び会計事務
の見直しを図っていきます。

【市民協働・官民連携等】



重
点
方
針
№
２

政策分野41 行政運営 施策２ 社会の変化に対応していく行政運営

重点方針
－施策の方向性－

　迅速かつ正確に収入金額を集計・確定し、各収入科目ごとの個人の収納データを作成します。

【重点的取組】

①　収入管理事務について
　指定金融機関から送付される納入済通知書等をＯＣＲ機器（光学式文
字読取機器）を使用して読み取り、効率的に収入管理業務を行いま
す。

②　口座振替について
　市の収入に関する口座振替データの金融機関との受渡しについて、主
としてより安全なデータ伝達方式であるデータ伝送システムによる運
用を行います。

【主要事業の一覧】（事業名／担当課／当初予算額）

①　収入管理業務／会計課／446万円

【部局間連携】

【市民協働・官民連携等】


