
「あいづ食の陣」広報物デザイン等作成業務委託要求水準書 

 

１．名称  「あいづ食の陣」広報物デザイン等作成業務 

 

２．趣旨 

市内の飲食店や宿泊施設等が、季節ごとの地元産農畜産物の高品質・良食味を生かした

商品の開発・販売を行うことにより、会津の食の魅力を発信するとともに、その利用拡大

とブランド化を通して地域活性化を図る「あいづ食の陣」の取り組みをＰＲするために、

あいづ食の陣実行委員会事務局（以下「発注者」という。）が発行する広報物の、効果的な

デザイン等の作成を行うものとする。 

 

３．業務内容 

業務内容は次のとおりとし、詳細は本水準書の４から６に掲げるとおりとする。なお、

食材及びその期間は、下表のとおりとする。 

⑴四半期毎に発行するパンフレットのデザイン等の企画制作及び版下作成 

⑵サブ食材毎に発行するポスターのデザイン等の企画制作及び版下作成 

⑶新聞等のマスメディアへ出稿する広告等の制作 

季節 期間 テーマ食材 
通年ＰＲ

食材 
サブ食材 

夏 ７月１日から９月 30日 会津産トマト 

日本酒 

― 

秋 10月１日から 12月 31日 会津産米 会津みしらず柿 

冬 １月１日から３月 31日 会津地鶏 会津産イチゴ 

春 ４月１日から６月 30日 会津産アスパラ ― 

 

４．四半期毎に発行するパンフレットのデザイン等の企画制作及び版下作成 

⑴作成するパンフレットの基本的な仕様は次のとおりとする。 

①A4版フルカラー、ページ数 16ページ（表紙・裏表紙含む）の中綴じとする。 

②秋のみページ数 20ページ（表紙・裏表紙含む）とする。 

③マットコート紙 70kgへの印刷を想定したものとする。 

④パンフレットは、四半期毎に展開するテーマ食材毎に４回作成することとする。 

⑵パンフレットの作成にあたっては、次の事項に留意し、企画及びデザインを行うもの

とする。 

①市民や観光客など、主に消費者をターゲットとして作成すること。 

②次の情報を盛り込んで作成すること。 

・参加店舗の基本情報（主なメニュー、住所、営業時間、電話番号、地図等） 

（参加店舗数は、四半期毎に各 70件程度、サブ食材 12件を想定する。） 

※参考 令和５年度参加店舗数 合計 266 

春 飲食 46・宿５・販売 13 計 64 ／ 夏 飲食 43・宿５・販売 13 計 61 

秋 飲食 53・宿６・販売 21 計 80 ／ 冬 飲食 41・宿５・販売 13 

観光農園２  計 61  



・テーマ食材及びサブ食材の生産者の紹介や特長等 

・通年ＰＲ食材は、季節ごとの日本酒の特色やテーマ食材と絡めた内容のコーナー

を設けること。 

・発注者が指定する食材の使用状況の聞き取り及びパンフレットへのピクトグラム

表示（※指定食材：豚・牛・鶏・小麦・卵・牛乳・えび・カニ・そば・落花生） 

・会津若松市内への二次交通情報 

・上記の他に、協賛企業・団体等のＰＲ広告等を掲載する。 

③パンフレットの内容は、各参加店舗のテーマ食材及びサブ食材を使った飲食メニュ

ーをメインとする。また、参加店舗への誘客及び会津産農畜産物の認知度及び魅力向

上につながるデザイン等とする。 

④発注者は、店舗に参加意向を確認し、受注者に参加希望店舗名を提供することとし、

受注者は、発注者より示された参加店舗に対し、パンフレット掲載項目（メニュー

名、紹介文、店舗情報等）についての確認及び取材についての連絡調整を行う。なお、

原則として、取材及び飲食メニュー等の写真撮影は参加希望店舗全件に行い、連絡調

整の結果（取材日程等）を発注者に提出すること。ただし、参加店舗が取材等を望ま

ず、取材を行わなかった場合は、その連絡記録等を発注者に提出するものとする。 

⑤写真撮影を行う際には、適切な撮影機材及び照明機材を準備して撮影するとともに、

飲食メニューの魅力を十分に引き出すこと。 

⑥取材時に撮影した写真及びパンフレットに掲載した内容は、パンフレット、ポスタ

ー及び広告原稿に使用するほか、あいづ食の陣公式ホームページへ掲載するととも

に、あいづ食の陣の取組の広報に資すると発注者が認めるものに掲載等を行うため、

受注者（撮影者含む。）はあらかじめ了知すること。 

⑦肖像権や著作権などを侵害しないよう、関係法令等を遵守して作成すること。 

⑧掲載内容については、参加店舗や取材対象者、専門機関等へ確認を行い、正確な情

報とすること。 

⑨上記の他に、制作、編集等にあたっては発注者と十分に協議するものとする。 

 

５．年２回発行するポスターのデザイン等の企画制作及び版下作成 

⑴作成するポスターの基本的な仕様については次のとおりとする。 

①A2版フルカラー片面印刷とする。 

②コート紙 135kgへの印刷を想定したものとする。 

③ポスターは、秋と冬に展開するサブ食材毎に２回作成することとする。 

⑵ポスターの作成にあたっては、次の事項に留意し、企画及びデザインを行うものとす

る。 

   ①デザインは、パンフレットとの統一感を持たせて作成すること。また、会津産農畜

産物の認知度及び魅力向上につながるデザインとすること。 

②肖像権や著作権などを侵害しないよう、関係法令等を遵守して作成すること。 

③上記の他に、制作、編集等にあたっては発注者と十分に協議するものとする。 

 

  



６．新聞等のマスメディアへ出稿する広告等の制作 

⑴作成する広告等の基本的な仕様については、作成の都度協議するものとする。なお、 

年間の作成数は、５件を想定する。 

⑵広告等の作成にあたっては、次の事項に留意するものとする。 

   ①デザインは、パンフレット制作時に撮影した写真をはじめとした素材を活用すると

ともに、農畜産物の写真等を使用することで、取組の認知度向上及び会津産農畜産

物の魅力向上につながるデザイン等となるよう努めるものとする。 

②肖像権や著作権などを侵害しないよう、関係法令等を遵守して作成すること。 

③上記の他に、制作、編集等にあたっては発注者と十分に協議するものとする。 

 

７．業務スケジュール 

別紙のとおりとする。 

ただし、このスケジュールは標準的なものを示したもので、実際の業務にあたっては発

注者と協議のうえ行うものとする。 

 

８．制作物 

業務完了後、本水準書９に定める履行期限までに制作したパンフレット・ポスター等に

ついて、下記の制作物を成果品として発注者にＣＤ－Ｒ等で提出すること。 

①ＰＤＦ処理した原稿データ（文字の読み取りが可能であること。） 

②掲載した各素材のＪＰＥＧ形式の画像データ（転用可能な高解像度サイズであるこ

と。） 

③参加店舗から収集した情報（店舗名・メニュー名等の説明・位置情報・営業時間等）

のエクセルデータ（指定様式） 

④制作物の見本 

 

９．制作物の提出履行期限 

本水準書８に定める制作物は、次に定める期限までに発注者へ提出するものとする。 

ただし、本水準書６に定める広告原稿については、完成の都度提出するものとする。 

①夏 令和６年６月１０日（月） 

②秋 令和６年９月９日（月） 

③冬 令和６年１２月９日（月） 

④春 令和７年３月７日（金） 

 

１０．支払条件 

本水準書８に定める各回の制作物提出後、検収を行い適正な内容と認められた場合は、

請負金額の４分の１を、その都度請求することができる。内訳書は別紙２のとおりとする。 

 

１１．納入場所 

あいづ食の陣実行委員会事務局（会津若松市役所農政課内） 

なお、本水準書８に定める制作物の納品にあたっては、発注者と連絡調整のうえ、別途



本水準書８に定める①から②のデータを発注者が指定する印刷業務の受託業者へ納品する

ものとする。 

 

１２．その他 

⑴本水準書８に定める制作物が著作権法（昭和 45 年法律第 48 条）第 2 条第 1 項第 1 号

に規定する著作物（以下「著作物」という。）に該当する場合には、当該著作物に係る

受注者の著作権（著作権法第 21条から第 28条までに規定する権利をいう。）を当該著

作物の引渡し時に発注者へ譲渡する。なお、請負価格には、譲渡等にかかる費用をすべ

て含めるものとする。したがって、制作物の全部または一部を公式ホームページ・ＳＮ

Ｓなどのインターネット媒体、広告やメニューポップなどの発注者の出版物において

転用する場合があることをあらかじめ了知すること。 

⑵画像データについて、発注者が転用する場合に提供元の承諾等が必要なものがある場

合は、それがわかる資料を納品時に提出すること。 

⑶掲載写真は、受注者が独自に撮影、入手もしくは発注者等から借用すること。 

⑷契約締結後、速やかに業務に着手し、委託業務の進行状況については、随時発注者に報

告すること。 

⑸本水準書に定めない事項及び疑義が生じた事項については、その都度発注者と十分に

協議するものとする。 

⑹受注者は、業務期間中に知り得た個人情報、その他の機密情報を第三者に提供・開示・

漏洩、又は他の目的に利用してはならない。この業務の終了後においても同様とする。 

⑺受注者は、業務の全部又は主体部分を第三者に委託し、又は請け負わせてはならない。 

 



別紙　　令和６年度あいづ食の陣パンフレット作成業務スケジュール

Ａ

Ａ…秋の参加店舗募集（発注者）

Ｂ

Ｂ…冬の参加店舗募集（発注者）

Ｃ

Ｃ…夏の参加店舗募集（発注者）

【制作必要期間の目安】　募集期間１５日、取材・原稿作成４５日、印刷７日

下

　　・春のパンフレット原稿作成
　　・データ納品

春及び年間の参加店舗
募集（発注者）

秋の情報収集や取材

冬の情報収集や取材

　　・秋のパンフレット原稿作成
　　・データ納品

　　・冬のパンフレット原稿作成
　　・データ納品

春の情報収集や取材

上 中 下

会津地鶏ＰＲ期間

春及び年間の参加店舗
募集（発注者）

印刷・納品
（印刷業者）

パンフ発送
（発注者）

上 中 下 上 中

中 下

米ＰＲ期間

Ｒ７年１月 Ｒ７年２月 Ｒ７年３月

秋の参加店舗募集
（発注者）

印刷・納品
（印刷業者）

パンフ発送
（発注者）

冬の参加店舗募集
（発注者）

印刷・納品
（印刷業者）

パンフ発送
（発注者）

Ｒ６年１０月 Ｒ６年１１月 Ｒ６年１２月

上 中 下 上 中 下 上

下 上 中 下

トマトＰＲ期間

上 中 下 上 中

アスパラＰＲ期間

夏の参加店舗募集
（発注者）

印刷・納品
（印刷業者）

パンフ発送
（発注者）

Ｒ６年７月 Ｒ６年８月 Ｒ６年９月

・夏のパンフレット原稿作成
・データ納品

（契約締結後、速やかに）
夏の情報収集や取材

Ｒ６年４月 Ｒ６年５月 Ｒ６年６月

上 中 下 上 中 下 上 中 下



別紙２

「あいづ食の陣」広報物デザイン等作成業務委託支払内訳書

　

支　払　回　数 支　払　金　額

第１四半期

①夏「トマト」
契約日～
令和６年６月10日分

（契約金額の約1/4）円
（うち消費税及び地方消費税の額　円）

第２四半期

②秋「米と会津
みしらず柿」

令和６年６月11日
～

令和６年９月９日分

（契約金額の約1/4）円
（うち消費税及び地方消費税の額　円）

第３四半期

③冬「会津地鶏と
いちご」

令和６年９月10日
～

令和６年12月９日分

（契約金額の約1/4）円
（うち消費税及び地方消費税の額　円）

第４四半期

④春「アスパラ」
令和６年12月 10日

～
令和７年３月７日分

（契約金額の約1/4）円
（うち消費税及び地方消費税の額　円）


