
　　　　　　
設計図書等の閲覧方法が記録媒体による貸与の場合（市外業者）

　設計図書等の閲覧については、原則として電子閲覧による提供としておりますが、特許権や建物等
情報の安全管理のため、記録媒体（ＣＤ－ＲＷ）による貸与（要返却）を行う場合があります。
　入札公告において、設計図書等の閲覧方法に「記録媒体の貸与」とある場合には、以下の手順によ
り入手してください。

《記録媒体貸与の流れ》

入札参加希望業者 契約検査課

①契約検査課へ記録媒体貸与を希望する

旨、電話（0242-39-1217）で申し出る。
　・貸与希望案件
　
　　　　↓

③契約検査課へ、制限付一般競争入札設計
図書等貸与申込書、②の返信用封筒を送付
する。

⑥設計図書等の記録媒体（ＣＤ－ＲＷ）を
受領
　　　　↓

⑦返却期限までに、貸与された設計図書等
の記録媒体（ＣＤ－ＲＷ）を契約検査課ま
で書留郵便で郵送する。

→
（ＴＥＬ）

→
（提出）

←
（貸与）

→
（返却）

②確認
制限付一般競争入札設計図書等貸与申込書
の他、設計図書等の記録媒体（ＣＤ－Ｒ

Ｗ）を送付するため、「定形外郵便 180
円」＋「簡易書留 350円分又は一般書留
480円分」の切手を貼った、記録媒体の入
る大きさの返信用封筒を契約検査課まで郵
送する旨、伝える。
　　（準備）
　　　↓

④制限付一般競争入札設計図書等貸与申込
書、返信用封筒の受領
　　　↓

⑤設計図書等の記録媒体（ＣＤ－ＲＷ）を
送付

⑧記録媒体（ＣＤ－ＲＷ)の受領

《注意事項》
　①　貸与された記録媒体（ＣＤ－ＲＷ）を使用する前に、必ずウィルスチェックをお願いします。
　
　②　貸与された記録媒体（ＣＤ－ＲＷ）に、データの書き込みや削除は行わないでください。

　③　データでの貸与であり、紙での提供は行いません。

　④　電子入札システム及び会津若松市ホームページで電子提供している案件は、貸与いたしません。

　⑤　設計図書等の返却期限後の貸与は行いません。

　⑥　記録媒体の転貸、複写等による配布は禁止いたします。

　※　その他、不明な点がありましたら、契約検査課入札契約グループ（電話0242-39-1217）までご
連絡ください。


