
 OpenOffice.org

袋とじ印刷をするには

縦書き文書で袋とじ印刷をす
るための方法です。
用紙1枚に2ページ分を印刷し
ますので、1サイズ大きな用紙
設定を行ってください。

A4縦

A3横
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袋とじ印刷をするには

メニューから、
書式＞ページ
と選択し、
１、ヘッダー＞ヘッダーを付けるをチェッ
クしてください。
２、ページ＞右から左へ（縦書き）を選
択してください。

その後、OKをクリックして設定を閉じて
ください。

１

２
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袋とじ印刷をするには

ヘッダーが表示されますので、ヘッ
ダー内にカーソルを移動してくださ
い。

カーソル
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袋とじ印刷をするには

ページの中央に、四角を
設置してください。
このとき、アンカーがヘッ
ダー内にあることを確認
してください。

四角の
アンカー



 OpenOffice.org

袋とじ印刷をするには

四角を右クリックし、「折り
返し＞両側折り返し」
と選択してください。
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袋とじ印刷をするには

文章が四角を避けて表示され
るようになります。
必要に応じて、四角の位置や大
きさを調整してください。



 OpenOffice.org

袋とじ印刷をするには

四角の枠線を透明、塗りつぶしを
白に設定します。

透明 白
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袋とじ印刷をするには

四角を右クリックし、「位置とサイ
ズ」を選択します。
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袋とじ印刷をするには

「位置とサイズ」タブ内の
「位置」をチェックします。
チェック後、OKを押してウィンドウ
を閉じます。

「位置」をチェック
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袋とじ印刷をするには

袋とじ印刷ができるようになり
ました。
図形はヘッダー内にあるた
め、改ページしても変わらず表
示されます。


	ページ 1
	ページ 2
	ページ 3
	ページ 4
	ページ 5
	ページ 6
	ページ 7
	ページ 8
	ページ 9
	ページ 10

