
 OpenOffice.org

ラベル印刷をするには

ラベル印刷の手順です。

まずは、Ｃａｌｃで作成したデータを
OpenOffice.orgに接続します。
ファイル＞ウィザード＞アドレスデー
タソース
と選択してください。



 OpenOffice.org

ラベル印刷をするには

「その他のデータソース」
を選択して次へ



 OpenOffice.org

ラベル印刷をするには

１、設定をクリック
２、表計算ドキュメントを選択
３、次へ



 OpenOffice.org

ラベル印刷をするには

１、ブラウズをクリック
２、ファイルを選択
３、開くをクリック



 OpenOffice.org

ラベル印刷をするには

１、テスト接続をクリックして確認
２、完了をクリック



 OpenOffice.org

ラベル印刷をするには

１、次へ
２、完了



 OpenOffice.org

ラベル印刷をするには

「そのファイルはすでに存在～」
というメッセージが表示された場合
は、「その２」などを書き加えて別名に
してください。



 OpenOffice.org

ラベル印刷をするには

ファイル＞新規作成＞ラベル
と選択



 OpenOffice.org

ラベル印刷をするには

書式タブで、ラベルのサイズを設定し
ます。
この際、「幅」「高さ」を１～２ミリ程度
小さく入力しておきます。

ラベル用紙のサイズどおりだと、Ａ４
などの用紙サイズからはみ出てしま
う場合があるようです。



 OpenOffice.org

ラベル印刷をするには

ラベル書きタブで、
１、に前段で接続したCalcシートを選
択
２、データベースフィールドから、差し
込む項目を選択し、「←」ボタンで左
側の見本に差し込み



 OpenOffice.org

ラベル印刷をするには

オプションタブで、
１、「内容を同期させる」にチェックを
入れる
２、「新ドキュメント」をクリック



 OpenOffice.org

ラベル印刷をするには

書式＞ページ
から、用紙サイズをＡ４にしておきま
す。



 OpenOffice.org

ラベル印刷をするには

体裁を調整した場合は、
「ラベル書きを同期させる」
ボタンで、ページ内に反映させてくだ
さい。



 OpenOffice.org

ラベル印刷をするには

印刷ボタンを押すと、差込みが行わ
れます。



 OpenOffice.org

ラベル印刷をするには

直接印刷する他に、一旦ファイルとし
て保存することも出来ます。

作成されたファイルを開く際に、
「すべてのリンクを更新しますか。」
と確認された場合には、「いいえ」を
選択してください。「はい」を選択する
と、文書の内容が正しく反映されない
場合があります。
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