
 

縦書き文の一部を横書きにするには

議会答弁書などの縦書き文書で、
文章中の一部を横書きにする方法です。



 

方法１

　



 

方法１

縦書きにする文字を
範囲選択します。



 

方法１

選択した文字を
右クリックし、
「文字」を選択します。



 

方法１

位置＞回転と倍率
の中の90度を選択し、
OKをクリックします。



 

方法１

横書きになりました。



 

方法２

文字を選択します。



 

方法２

メニューから
スタイルと書式
を選択します。



 

方法２

タブ「A」の中の
縦書き番号付け記号
をダブルクリックします。



 

方法２

横書きになりました。
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